OZEL SAGLIK KURULUSLARINDA CALISAN PERSONEL iCiN CALISMA BELGELERININ
REVIZE iSLEMLERININ (CALISMA SAATLERI VE iSiM DEGiSiKLiGi) E-DEVLET
UZERINDEN YAPILMASINA iLiSKiN YARDIM DOKUMANI

A. Mesul Middr islemleri
1) ekip.saglik.gov.tr adresinden mesul miidiir uygulamaya giris yapar.
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2) Ekranin sol Gstiinde bulunan ana sayfa butonuna tiklanir.
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4) Agilan ekranda hekimlere ait bilgiler bulunmaktadir. Revize islemi yapilmak istenen hekimin
bulundugu alanin saginda “ isim revizesi” ve “ Calisma Saatleri Revizesi” butonlar
bulunmaktadir.
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5) Mesul Miidiir tarafindan isim revizesi yapilmak isteniyor ise “ isim revizesi” butonuna tiklanir.
Acilan ekranda “ seciniz” tiklayarak s6zlesme yikleyebilirsiniz. S6zlesme yliklenmesi zorunlu
degildir. S6zlesme pdf, jpg veya jpeg uzantili olarak yiklenebilir. “ Kaydet” butonuna basarak
islem tamamlanir.

Isim Revizesi
Sozlesme Yikle

Sozlesme pdf, jpg veya jpeg uzanhil olarak yukienebilir

™ Kaydet

6) Mesul Midir tarafindan ¢alisma saatleri revizesi yapilmak isteniyor ise “ Calisma Saatleri
Revizesi” butonuna tiklanir. Acilan ekranda revize edilecek ¢alisma saatleri yazilir, “ seciniz”



butonuna tiklayarak s6zlesme yiikleyebilirsiniz. S6zlesme yiiklenmesi zorunludur. Sézlesme pdf,
jpg veya jpeg uzantili olarak yiklenebilir. “ Kaydet” butonuna basarak islem tamamlanir.

Calisma Saatleri Revizesi
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saatleri kisminda gireceginiz bilgiler calisma belgesinde ayn: format da
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B. il Saghk Miidiirligi tarafindan yapilacak islemler

1) Revize talebiyapilan miracaatlar iki tirli sekilde sorgulanarak getirilebilir.

Mesul midir tarafindan “revize islemi iptal et” butonuna basilarak islem iptal edilebilir.

Belge Durum #
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Aktif s Revizesi

Galisma Saaber Revizesi

Aktif

1.Durumu Pasif olan (onay verilen) kayitlar ve Durumu Revize olan kayitlar sag Ustteki iki ayri

buton yardimi ile getirilebilir.




2.Sorgu Gir butonu ile sorgu moduna gecilip Miracaat No alanina deger yazilir ve Sorgu
Calistir ile getirilir.
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2) Sag Ustte bulunan “Revize Miracaat Sonucu” alanindan miracaatlarin sonucu filtrelenebilir.
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3) Revize isleminin kurallari;



1.Durumu Pasif olan (onay verilen) ve Durumu Revize olan kayitlar icin islem yapilabilir.
2.Sadece, Ekip sisteminden ¢alisma belgesi dizenlenmis kayitlar icin islem yapilabilir.

3. Doktor Basvuru Onay(_DR_BASVURU_ONAY) yetkisine sahip kullanicilar islem yapabilir.
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4.1lk Gi¢ kurala uyan kayitlar icin; Revize islemi butonu aktif olacaktir.
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4) Revize islemi butonuna basildiginda asagidaki ekran agilacaktir.
1.” iade Et “ butonuna basarak reddedilir. “iade gerekgcesi” alanina gerekge sebebinin yaziimasi
zorunludur.
2. EBYS 'ye Gonder “ butonuna basarak ¢alisma saatleri revizesi veya isim revizesini EBYS‘ye
aktararak imzaya sunabilirsiniz. ( Ekli Dokiimanin indirilip incelenmesi zorunludur. Akademik
Unvan, Onaylayan Adi ve Soyadi ve Onaylayan Unvan alanlari doldurulmasi zorunludur.)
3. EBYS'ye gondermek veya iade etmek istenmiyor ise “Vazgeg “ butonu ile islem yapilmadan

cikilacaktir.
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5) “EBYS’ye Gonder” basildiginda yeni calisma belgesinin 6n izlemesi ekranda agilir. Belgenin
EBYS’ye gondermeye uygun olup olmadigi kontrol edilir.
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6) Belge EBYS’'ye gdbndermeye uygun ise “evet” butonuna basilir.
Belge EBYS’ye gondermeye uygun degil ise “hayir “butonuna basilir.
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7) EBYS’ye gondermeye uygun olan dosya igin evet butonuna basilir ve asagidaki ekran
gorintilenir. Tamam butonuna basarak belge EBYS'ye aktariimis olur.
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8) EBYS’ye aktarilan belgeyi, EBYS taslaklar kismindan ulasabilirsiniz. ilgili birim amirleri
tarafindan belge EBYS (izerinden e-imza ile imzalanip onaylandiktan sonra EBYS imzali belgeyi
CKYS sistemine aktarir. imzalama islemi sonrasinda herhangi bir isleme gerek kalmaksizin,
ekip.saglik.gov.tr adresinden Mesul mudurler tarafindan belge goster butonuna tiklandiginda
en glincel, revize edilen ¢alisma belgesi goriintilenip indirilebilir.



